Serviciul Economic

Atributii:

organizeaza functionarea in bune conditii a contabilitatii valorilor patrimoniului;

asigura efectuarea corecta si la timp a Tnregistrarilor contabile privind: mijloacele fixe si
calculul amortizarii acestora, mijloacele circulante, marfurile, rezultate financiare;

asigura respectarea cu strictete a prevederilor legale privind integritatea patrimoniului si
ia toate masurile legale pentru reintregirea acestuia, in cazul in care a fost pagubit;
organizeaza inventarierea periodica a tuturor valorilor patrimoniale, urmareste
definitivarea, potrivit legii a rezultatelor inventarierii;

intocmeste si urmareste lunar balanta de verificare pentru conturile sintetice si cele
analitice, urmarind concordanta dintre acestea;

planifica si intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli ca instrument de management
financiar, la nivel de societate si la nivelul principalelor tipuri de activitéti ale societatii;
asigura, prin planul financiar si de trezorerie, fondurile necesare societatii;

efectueaza calculul veniturilor, rentabilitatii si profitului;

analizeaza activitatea economico-financiard pe baza de bilant, propunand masuri pentru
inlaturarea pierderilor;

decontari cu agentii economici: asigura desfasurarea ritmica a operatiunilor de decontare
cu furnizorii si beneficiarii, asigurd plata la termen a sumelor care constituie obligatia
societatii fatd de bugetul de stat si alte obligatii fatd de terti, rdspunde prin semnarea
documentelor privind operatiunile bancare ce se efectueaza prin conturile
societdtii, urmareste si incaseaza toate facturile pentru produsele livrate, realizeaza si alte
sarcini si atributii emanate din analizele efectuate, precum si cele transmise de catre
conducerea societatii, analizeazd desfdsurarea ritmica a operatiunilor de decontare cu
furnizorii si beneficiarii, analizeaza realizarea obiectivelor economice ale societatii;
exercitd controlul financiar preventiv al operatiunilor economice, in conformitate cu
legislatia n vigoare.

emite facturi de chirii si utilitati cu respectarea pasilor privind actualizarea datelor
necesare facturdrii din documentele de evidenta, verificare permanenta si distribuire catre
clienti;

intocmeste facturile de penalitdti pentru clientii care depdsesc termenele de plata ale
facturilor emise;
realizeazd evidenta facturilor emise prin inregistrarea acestora in fise manuale pentru
fiecare piatd si client In parte, precum si a centralizatoarelor acestora transmise catre
contabilitate, casierie si piete;
organizeaza licitatiile privind inchirierea de spatii comerciale si terenuri, precum si in
procedura de prelungire a contractelor existente;
urmdreste incasarea facturilor emise in termenele prevazute si le descarca zilnic din
evidente;

analizeaza lunar situatiile clientilor cu evidenta contabila;
actualizeaza permanent situatiile Intocmite pentru evidenta clientilor, debitelor,



incasarilor etc.;
transmite situatia restantierilor catre piete si controlorii Financiari de Gestiune in vederea
colabordrii privind recuperarea acestora;
intocmeste contractele aferente spatiilor si terenurilor inchiriate, precum si situatiile care
decurg din acestea;

urmareste asigurarea integritatii patrimoniului societatii, precum si a bunurilor din
domeniul public si privat al statului aflate in administrare in baza contractelor de
delegare;

urmareste pastrarea si paza bunurilor si valorilor de orice fel din patrimoniul Societatii
Salpitflor Green S.A;

efectueaza control prin sondaj la toate punctele de lucru, in raport cu volumul, valoarea si
frecventei abaterilor constatate anterior;

intocmeste acte de control cu indicarea prevederilor legale incélcate si stabilirea exacta a
consecintelor economice si masurile luate atat in timpul controlului cat si ulterior;
sesizeaza conducerea pentru Tmbundtatirea activitatii de gestiune a patrimoniului pornind
de la concluziile din urma controlului s§i propune masuri ce trebuie luate pentru
inlaturarea abaterilor.
intocmeste lunar planul de control pe care il prezintda pentru aprobare conducerii
societatii;

urmareste realizarea programului de activitate anual si a planului de control lunar;
urmareste pastrarea si paza bunurilor si valorilor de orice fel din patrimoniul societatii
Salpitflor Green S.A;

Consiliaza personalul din cadrul compartimentului pe aspecte de managementul riscurilor;
Analizeaza Formularele de alerta la risc;

Elaboreaza Registrul riscurilor la nivelul compartimentului;

Intocmeste/ asista persoana care identifica riscul la elaborarea Fisei de urmirire a riscului;
Urmareste implementarea masurilor de control din Planul de masuri;

Elaboreaza Raportarea anuala privind procesul de gestionare al riscurilor pe compartiment;
Completeaza Formularul de alerta la risc (FAR), daca este cazul;

Elaboreaza Fisa de urmarire a riscului (FUR);

Contribuie la implementarea masurilor de control din Planul de masuri



